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POLICY - Inkdps- och upphandlingspolicy

Omfattning

Denna policy innehaller de huvudprinciper som ska galla for all upphandling och
alla inkdp av varor, tjanster och entreprenader samt avtalsforvaltning inom
Vésteras stad och de helagda bolagen.

All upphandling och inkop ska ske i enlighet med gallande lagstiftning och stadens
riktlinjer samt att det utférs med en for staden god och langsiktig hallbar
totalekonomi.

Policyn kompletteras med en riktlinje for inkdp och upphandling som ger stod i
hur policyn tillimpas i stadens organisation samt innehaller relevant styrning for
stadens arbetssatt inom omradet.

Syfte

Inkép och upphandling ska anvandas for att bidra till ett socialt, miljdmassigt och
ekonomiskt hallbart samhiélle samt att skattemedel anvands pa ett
kostnadseffektivt satt for att uppna stadens mal. Detta ska ske i sund konkurrens.
Upphandling ska darfor genomforas rattssakert och folja de legala regler som
finns for omradet.

Upphandling ar ett strategiskt verktyg och hansyn ska tas till bade kvalitet och
kostnad. Upphandling ska driva pa utvecklingen, bland annat genom att tillvarata
leverantérernas innovationsférmaga och mojlighet att utveckla nya l6sningar for
att tillgodose stadens behov. Sdkerhetsanalyser genomfors ocksa som en del i
upphandlingsprocessen.

Staden ska uppfattas som en bra och attraktiv affarspartner samt férenkla for det
lokala naringslivet att delta i upphandlingar.

Strategiskt inkdpsarbete

For att uppna stadens mal ska vi arbeta kategoristyrt via framtagna strategier i
respektive kategori. Kategoriarbetet involverar alla verksamheter. Syftet ar att fa
en mer effektiv hantering av hela inkdpsprocessen i staden och darigenom gora
ekonomiska besparingar, halla hog kvalitet och sékerstélla att hansyn tas till miljo
och sociala aspekter.

E-handelssystemet sakerstaller att vi ar avtalstrogna och minimerar felaktiga
inkdp genom att bestallningar attesteras proaktivt. Inkép av varor och tjanster ska
bestillas av certifierade bestéllare via systemet. Den bestdllande verksamheten
sdkerstaller att sa sker. Saknas avtal i e-handelssystemet ska det anges hur en
korrekt bestallning da kan utforas.

Avtalsforvaltning och uppféljning

Uppfoljning av saval stadens leverantérer som avtal samt avtalsefterlevnad ska
ske regelbundet och systematiskt. Samtliga stdllda krav ska vara mdjliga att félja
upp. Ett gemensamt, systematiskt arbetssatt for avtalsforvaltning och uppféljning
ar beskriven i riklinje och handbok.

Staden ska ha hog avtalstrohet och féljer upp detta systematiskt i kategoriteam
och med stdd av spendverktyg.



POLICY - Inkdps- och upphandlingspolicy

Organisation och ansvar

Kommunstyrelsen har det 6vergripande strategiska ansvaret for inkdps- och
upphandlingsprocessen.

Stadsledningskontoret ansvarar for att samordna, utveckla och driva stadens
gemensamma upphandlingsprocess samt genomfdra upphandlingar.

Varje namnd respektive bolag ansvarar for sitt inkdpsbehov, sakkunskap och
uppfoljning samt att beslut om att upphandla fattas pa behdrig niva enligt
gallande delegationsordning.

De stadsgemensamma avtalen dgs av Kommunstyrelsen och forvaltas av
stadsledningskontoret.

Staden ser garna att upphandling sker i samverkan med andra och tar alltid
stallning till om upphandling bast gors pa lokal niva, pa regional niva, i samarbete
med andra kommuner sasom fyra malarstader eller pa nationell niva genom
exempelvis Adda inkdpscentral.
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